TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THAN - KHOANG SAN VIET NAM Déc lip - T do - Hanh phie
So: 2136 /TKV-TCNS Hax Noi, ngéyolly thang fyniim 2018

V/v trién khai Théa uéc lao dong tap thé
va Noi quy lao dong Tap doan Cong
nghiép Than- Khoédng san Viét Nam

Kinh giri: - Céc chi nhénh, Vin phong dai dién ciia TKV:;

- Ngudi dai dién cua TKV tai céc cong ty con.

Thuc hién B§ Ludt Lao dong sé 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012; Nghi
dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 ciia Chinh pht quy dinh vé viée thuc

hién quy ché dan chu co s tai noi lam viéc;

Ngay 31/3/2018, Tap doan Cong nghiép Than- Khoang san Viét Nam
(TKV) da té Chlfl‘C-H@i nghi nguoi lao dong va thong qua Thoéa ude lao dong tap
thé, Noi quy lao dong. Hai van kién nay dad dugc S& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi Thanh phd Ha Nbi xac nhén xdy dung theo diing quy dinh phap luat hién

hanh.

DE trién khai thuc hién nghiém tic Nghi quyét Héi nghi nguoi lao dong
Cong ty me, Tap doan giri Thoa uéce lao dong tap thé va Noi quy lao dong da
dugc ding ky tai So Lao dong- Thuong binh va Xa hoi Thanh phé Ha Noi dén
cac don vi truc thude Cong ty me, cic cong ty con va yéu cau:

1. Gidm doc cdc Chi nhénh, don vi truc thuéc TKV trién khai néi dung
Thoa ude lao dong tap thé va Noi quy lao dong cua Tdp doan Céng nghiép
Than- Khoang san Viét Nam dén toan thé nguoi lao dong trong don vi biét dé
thuc hién.

2. Nguoi dai dién phan vén cia TKV tai cdc cong ty con chiu trach nhiém
dinh huéng céc doanh nghiép ma minh dugc giao quan ly:

2.1. Van dung thyc hién céc ndi dung trong Thoa udc lao dong tap thé va
Noi quy lao dong cua Tép doan Cong nghiép Than- Khodang san Viét Nam nhim
dam bao su théng nhét chung trong Tép doan céc cong ty Than- Khoang san.



2.2. Thuc hién theo huéng din tai Céng vin s6 5482/LDTBXH-
QHLDTL ngay 27/12/2017 ctia B Lao dong- Thuong binh va Xa hdi vé ché do
dac thu nhu sau:

“Péi véi cong ty ¢6 cé phan c6 vén gép chi phéi ciia Nha nude la thanh
vién cua Tdp doan: ché dj tién luong, thit lao tién thuong thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 53/2016/ND- CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phu quy dinh
vé lao dgng, tién lwong, thit lao, tién thuong déi véi céng ty ¢6 phan, von gop
chi phéi ciia Nha nude; cde ché dp quyén lgi khdc, trong dé cé ché dp dn dinh
lugng, dwgc thuc hién theo théa thudn giita nguoi lao djng, dai dién tip thé
nguoi lao dpng véi ngwoi sir dung lao dpng va dwge quy dinh trong hop dong
lao djng va théa wéc lao dpng tip thé ciia doanh nghiép ./ w—

Noi nhin: . KT TONG GIAM POC
- Nhur dé giri; (két nev) PHO TONG GIAM bOC
- Dang iy TKV (e-copy); Bud

- HDTV (e-copy);

- TGD va cac Phé TGD (e-copy);
- Cong doan TKSVN (e-copy);

- Dang uy TQN (e-copy);

- Doan TN TQN (e-copy);

- Céc ban, VP (e-copy);

- Luu VP, TCNS.
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BO LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQI Dde lip - Ty do - Hanh phiic
56:5482 /LDTBXH-QHLDTL Ha Noi, ngay 23 théng (2 nim 2017
V/v ché do dic thh
AP DOAN CONG NGHIEP

'HAN-KHOANG SAN V
SONG So~ MO
VAN NgéMéL. “edng vian s6 5959/TKV ngay 14/12/2017 cua Tap doan Cong
DE]’\’ 1p-Than- 'igzoéng san Viét Nam vé ché do an dinh lugng, Bo Lao dong -
huven: int¢d-Xa hoi ¢6 ¥ kién nhu sau:

1. Theo cong van sé 1706/VPCP-KGVX ngay 12/3/2015 cia Vin phong
Chinh phu théng bao ¥ kién ctia Phé Tha tuéng Vi Vin Ninh vé ché d6 dic tha
trong cdc cong ty nha nude, cic doanh nghi¢p dang 4p dung ché do an dinh
lugng, ché d¢ thuong an toan, ché do phu cap tho 1an, ché d6 phu cép di bién,
ché do thiéu nuée ngot trude ngay Bo ludt Lao dong nim 2012 ¢6 hiéu luc thi
hanh va da thoa thudn trong hop dong lao déng, théa udc lao dong tap thé hoe
trong quy ché ctia ngudi sir dung lao dong thi tiép tuc duoc thye hi¢n. Trén co
so do, B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi di ¢6 vin ban sb 995/LDTBXH-
LDTL ngay 23/3/2015 huéng dan thyc hién ché d9 an dinh luong déi véi Tap
doan Cong nghiép Than - Khodng san Viét Nam. Theo d6 céc don vi thanh vién
cua Tap doan Than - Khodng san Viét Nam trude day da 4p dung ché d an dinh
lugng cho ngudi lao dong lam viée trong him 16 va di duoc quy dinh trong hop
dong lao dong, thda uée lao dong tap thé thi tiép tue thuc hién. Viéc quy dinh
murce an, ty 1¢ dong gép cua ngudi lao dong vao muc dn, phuong thire t6 chirc &n
dinh luong do ngudi sir dung lao dong thoa thuan véi Ban chip hanh cong doan
co' s¢ va quy dinh trong thoa udc lao dong tap thé dé lam can ot thue hién.

2. Déi v6i cong ty ¢ ¢b phan cé vén gép chi phdi ciia Nha nuée 13 thanh
vién cua Tap doan: ché do tién luong, thi lao tién thudng thue hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 ctia Chinh phii quy dinh
vé lao dong, tién luong, thi lao, tién thuéng dbi véi cdng ty ¢d phan, von g0p
chi phoi clia Nha nuéc; cde ché dé quyén loi khéc, trong d6 c6 ché d &n dinh
lugng, dugce thuc hién theo thoa thuin giita nguoi lao dong, dai dién tap thé
ngudi lao dong véi ngudi st dung lao dong va duoc quy dinh trong hop déng
lao dong va thoa ude lao dong tap thé cia doanh nghiép. '

B0 Lao dong - Thuong binh va Xi hoi tra 16i dé Tap doan Coéng nghiép
Than - Khoéng san Viét Nam huéng dan cdc don vi thanh vién trién khai thue

hién./. &,

Noi nhin:

- Nhur trén;

- B§ trudmg (dé blc);

- Luu: VT, CQHLDTL.

ti: Tap doan Céng nghiép Than - Khodng san Viét Nam




UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG THUONG BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA XA HOI
S6 /ﬁg /LDTBXH Ha Néi, rzgdy:Bthéng?’ndm 2018
THONG BAO

VE VIEC DPANG KY NOI QUY LAO PONG
CUA TAP POAN CONG NGHIEP THAN - KHOANG SAN VIET NAM

Can ctr B§ luét Lao dong duoc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam khoa XIII thong qua ngay 18/6/2012, ¢6 hiéu luc tir ngay 1/5/2013;

Cén ctr céc van ban huéng dan thi hanh mot sé diéu vé Bo Luat lao dong;

Cén cir cong vian sé 1740/TKV-TCNS ngay 9/4/2018 ctia Tap doan Cong
nghiép Than - Khodng san Viét Nam vé viéc dang ky noi quy lao dong.

Sau khi nghién ciru hd so dang ky néi quy lao dong ctia Tép doan Cong
nghiép Than - Khoang san Viét Nam, S¢ lao dong TB&XH Ha Nbi thong bao
viéc dang ky ndi quy lao dong nhu sau:

1/'N6i quy lao dong dong cia Tap doan Cong nghiép Than - Khoéng san
Viét Nam da xdy dung ding quy dinh cta phap luat.

2/ Pé nghi Tap doan Cong nghi¢p Than - Khodng san Viét Nam théng
bdo ndi quy lao dong dén timg ngurdi lao dong va niém yét & nhitng noi cin thiét
trong don vi./. {1

Noi nhéin: I < GIAM pOC
- Tdp doanCong nghiép '
Than - Khodng sian VN;
-Luu LDTLBHXH.
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THAN-KHOANG SAN VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 568 /Qb-TKV Ha N¢i, ngay 05 thang 4 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy lao dong

! TONG GIAM POC _’
TAP POAN CONG NGHIEP THAN - KHOANG SAN VIET NAM

Can ctr Bg luat Lao dong nudc Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét Nam;

Céan ctr Nghi dinh s6 212/2013/NDP-CP ngay 19/12/2013 cta Chinh phu
vé Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cua Tap doan Cong nghiép Than- Khodng san
Viét Nam;

Can ct Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong T ap doan Cong nghi¢p Than-
Khoédng san Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Trudng ban T chire- Nhan su Tap doan,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Noi quy lao dong cua Tap
doan Cong nghiép Than- Khoang san Viét Nam.

Diéu 2. Noi quy lao dong dugce dang ky tai S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi Thanh phé Ha Nbi va c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay So
Lao dong- Thuong binh va X3 hoi Thanh pho Ha Noi nhan hé so ding ky.
Nhitng quy dinh truée day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Trudng céc ban cua Tap doan va Giam doc
cac don vi true thugc Tép doan Cong nghiép Than- Khoang san Viét Nam cin
ctr quyét dinh thi hanh./. %_

e

TONG GIAM DOC

«
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¢,
LUy

Noi nhdn:

- S6 LD-TB&XH Ha Néi;

- S& LD-TB&XH cic tinh, thanh phé

¢o cdc chi nhanh, van phong dai dién ciia TKV;
- HDTV, cac KSV (e-copy);

- TGD, céc Pho TGD (e-copy);

- Pang iy TKV, Pang ity TQN (e-copy);
- Céng doan TKSVN (e-copy);

- Poan TQN (e-copy);

- Cde don vj truc thuge TKV (e-copy);

- Céc ban (e-copy):

- Luu: VT, TCNS (03b).
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM DPoc lap — Tu do — Hanh phiic

NOI QUY LAO PONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 568 /OD-TKV ngay 05/4/2018
cia Tong gidm déc Tap doan Cong nghiép Than - Khodng san Viét Nam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Néi quy lao dong nay diéu chinh quy tic lam viéc trong quan hé lao dong
gilra Nguoi lao dong (sau day goi 1a NLD) va Tap doan Cong nghiép Than -
Khodng san Viét Nam la Ngudi st dung lao dong (sau diy goi 1a TKV), nham
dam bao ky luat lao dong trong hoat dong san xuét, kinh doanh cia TKV va cac
don vi truc thudc.

Diéu 2. Pham vi ap dung

1. N§i quy nay dugc dp dung théng nhat di véi toan thé NLD cia TKV,
bao gom NLD ctia Co quan quan ly, diéu hanh TKV va céc don vi thuge TKV.

2. NLD ¢6 trach nhiém thuc hién day da cac quy dinh tai N§i quy nay,
dong thoi con phai tuan thi céc quy dinh ndi bo ciia TKV ap dung cho céc vi tri,
chirc danh cong viéc cu thé ma minh duogc giao dam nhan.

3. Ngudi quan ly TKV va nhitng nguoi lam viéc chuyén trach tai céc co
quan dang, cong doan, doan thanh nién trong TKV ¢6 trach nhiém thuc hién cac
quy dinh vé thoi gior 1am viée, thoi gi0o nghi ngoi; trat tu noi lam viéc; an toan,
vé¢ sinh lao dong; bao vé tai san, bi mat kinh doanh dugc néu trong Néi quy nay.

Riéng cac quy dinh vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chat duoc thuc
hién nhu sau:

a) Déi véi nguoi quan Iy TKV: Thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé
97/2015/ND- CP ngay 19/10/2015 cta Chinh phii vé quan Iy nguoi gilr chirc
danh, chirc vu tai doanh nghiép la cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién

ma Nha nudc nam gitr 100% von diéu lé. m
Y=
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b) i v6i nhimg ngudi lam viée chuyén trach tai cic co quan dang, cong
doan, doan thanh nién trong TKV: Thuc hién theo quy dinh riéng cua DPang
Cong san Viét Nam, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh.

Diéu 3. Giai thich tir ngir, thuit ngir

Trong Noi quy ndy, cdc tir ngir, thuat ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. "Tép doan Cong nghiép Than — Khoang san Viét Nam" (sau day goi la
TKV) la doanh nghiép do Nha nuéc s& hiru 100% vén diéu 18, duogc td chirc
dudi hinh thirc cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién theo Quyét dinh sé
989/QD-TTg ngay 25/6/2010 cua Thu tudng Chinh phu.

2. "Pon vi thuge TKV" la céc chi nhanh, vin phong dai dién cua TKV.

3. "Ngudi str dung lao dong" (NSDLD) la TKV, dai dién la Tong giam déc
TKYV va nhitng ngudi duge Tong gidm dbc Gy quyén quan ly lao dong, gém giam
déc cac don vi thude TKV va Thu trudng Co quan quan ly, diéu hanh TKV.

4. "Nguoi lao dong" (NLD) la nguoi lao dong lam cong an luong theo
hinh thirc hop ddng lao dong véi TKV.

5. “Phap luat" l1a cac van ban quy pham phdap luat hién hanh cua Nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

6. "Cép c6 thdm quyén" 1a t chirc, c4 nhan c6 thim quyén quyét dinh,
phé duyét cac ndi dung trong cong tac quan ly, didu hanh cac linh vuc hoat dong
theo quy dinh tai N§i quy nay va cac van ban n6i by cua TKV. "Lanh dao quén
ly truc tiép" 1a nguoi 6 chirc vu cao hon ¢é thAm quyén giao viéc, chi dao, kiém
tra, giam sat NLD thue hién cong viéc; "Lanh dao cép trén" 1a nguoi co6 chire vu
cao hon lanh dao quan ly tryc tiép theo timg cap quan Iy.

7. "Noi lam viéc" la noi NLD thuc hién cong viéc, ké ca dia diém do TKV
diéu chuyén, diéu dong, biét phéi hoac giao nhiém vu dén dé thuc hién cong viéc
(trir truong hop dén 1am viée tai co quan, don vi khéng thudc hé thong ctia TKV).

8. "Tai san" 1a toan bd tai san hiru hinh va v6 hinh thudc quyén s& hitu
cua TKV.

9. "Tai pham" 1a truong hgp NLD 1ap lai hanh vi vi pham da bi xtr ly ky
luét lao dong ma chua duoc xoa ky luat lao dong theo quy dinh cta phap luat'.

10. "Van ban ndi bd" 1a Piéu 1¢ td chirc va hoat dong, Noi quy lao dong,
Théa udc lao dong tap thé, quy ché, quy dinh, quy trinh, huéng dén, quyét dinh, %_

Lo

! Khoan 2 Diéu 126 B luat lao djng



to trinh, thong bdo, chi thi, cong van va cac van ban khac dugc cép c6 tham
quyén ctiia TK'V ban hanh.

11. "Ly do chinh dang" la céc truong hgp dugc quy dinh dudi day, nhung
NLD hodc than nhan cua NLD phai bdo cao hodc thong tin ngay cho don vi
quan ly NLD trong vong 24 gio tinh tir lic su viée xay ra (trir nhitng su viéc xay
ra tai don vi hodc don vi da biét)%:

a) Do thién tai, hoa hoan c6 xéc nhan cua uy ban nhan dan xa, phuong, thi
trin noi xay ra su viéc;

b) Do ban than bi ém c6 xdc nhén cta co s& kham bénh, chita bénh c6
thdm quyén;

¢) Do than nhan bi ém trong trudng hop cp ciru, bénh hiém nghéo va c6
xac nhéan ctia co s& khdm bénh, chira bénh c¢6 thdm quyén. Than nhan bi 6m bao
gém: bd, me (bao gém bd, me dé hodc bd, me nudi hop phap); bd, me vo hodc
chong; vo hodc chdng; con (bao gdm ca con nudi hop phap); 6ng, ba ndi hodc
ngoai; anh, chi, em rudt;

d) Kho khin dic biét khac, bao gdm:

- Do ap dung cac bién phép ngin ngira, khic phuc tai nan lao déng va
bénh nghé nghiép;

- Do chap hanh cac van ban, cdc yéu cau ciia cic co quan nha nude co
thdm quyén nham thuc thi phap luat-

12. "Qudy rdi tinh duc" 13 tit ca céc hanh dong va/hodc 11 noi ¢ y vé
tinh duc lam tén thuong dén nhan phém cua NLD tai noi lam viéc.

13. "Su kién bat kha khang®"': La su kién xay ra mot cach khach quan
khong thé luong trude duge va khong thé khéc phuc dugc, mac du da ap dung
moi bién phap can thiét va kha ning cho phép dé ngan chan (Vi du: thién tai,
dich hoa, dich bénh, hoa hoan, su kién bét ngo nim ngoai tam kiém soat...).

14. Truong hop thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc theo HDLD lam
cin cir thue hién quyén don phuong chim dit HDLD ciia TKV theo diém a khoan
| Piéu 38 Bo ludt Lao dong: 1a viéc NLD khong hoan thanh khéi lwong/chét lwong
cong viéc/chi tiéu kinh doanh duoc giao (bang van ban hodc thur dién tir) pht hop
vo1 vi tri/chuc danh cong viéc duge dam nhiém (hoac hd so vi tri cong viéc)
vi/hoic céc thoa thuan tai HPLD hodc vin ban khéc tir 03 1an lién tiép tror 1én. m
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2 Khoan 3 Di{%u 126 B luit lao dong (cu thé thém mot s6 ndi dung)
3 Khoan 1 Diéu 161 B luat Dan sur



15. Mot s6 tir viét tat:

a) HDLD: Hop dong lao dong.

b) BHXH: Béo hiém xa hi.

¢) BHYT: Bao hiém y té.

d) Thué TNCN: Thué thu nhép c4 nhén.

16. Céc tir nglt khéc trong Noi quy nay da dugc giai thich nghia trong
Diéu 1é td chirc va hoat dong ctua TKV, trong B0 luat Lao dong va cac vin ban

quy pham phap luat khac thi c6 nghia tuong duong nhu trong cdc vin ban do.

Chuwong I1
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI

Muc 1
THOI GIO LAM VIEC

Diéu 4. Thoi gio lam viée tiéu chuén®

1. Thoi gio lam viée tiéu chuén:

a) NLD lam viéc tai TKV theo lich hang tudn (khong qua 8 gio trong 01
ngdy va 48 gio trong 01 tuan), cu thé téi da nhu sau:

- Tir thir hai dén thir bay;

- Sang 8h -12h;

- Chiéu 13h-17h;

b) Ngoai quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, tuy theo dac thu kinh
doanh (hogc diéu kién trong timg thoi ky), Tong giam déc TKV, ngudi dimg dau
don vi thugc TKV dugc quyén bé tri thoi gian lam viée trong tuan, thoi gior lam
viéc trong ngdy khic véi quy dinh ¢ diém a cho phu hop véi dic thu cua ting
don vi va thuc hién theo van ban néi bd cia TKV nhung phai tuan thu ding )
gi¢r [am viée trong tuan theo quy dinh cua Phép luat.

2. Khi can thiét, thoi gio 1am viée hing ngay dugc didu chinh cho phit hop
véi yéu cau hoat dong kinh doanh theo quyét dinh cua cap c6 tham quyeén.

3. TKV c6 thé huy déng NLD di lam vao ngay nghi khi dugc su dong y %‘

e ————

* Piéu 104 Bo luét lao dong, Khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP
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ctia NLD (trir truong hop ban than/thdn nhan 6m dau hodc céc truong hgp co ly
do chinh dang khac ma khong thé lam thém gid duoc) sau dé b tri nghi bu hodc
tra lvong lam thém gio theo ché do quy dinh cia TKV va khong trai vdi quy
dinh cta phap luat.

Piéu 5. Thoi gitr duge tinh vao thoi gio 1am viée ¢6 hwong lwong’

1. Nghi trong gi& Iam viéc theo quy dinh tai Diéu 8 ciia Noi quy nay;

2. Nghi giai lao theo tinh chét cong viéc;

3. Nghi can thiét trong qua trinh lao dong da duogc tinh trong dinh murc lao
dong cho nhu cau sinh 1y tu nhién cua con ngudi;

4. Nghi mdi ngay 60 phut dbi véi NLD nir nudi con dudi 12 thang tudi;

5. Nghi mbi ngay 30 phut dbi véi NLP ni trong thoi gian hanh kinh;

6. Thoi gio phai ngimg viéc khong do 16i ctia NLP;

7. Thoi gio hoc tap, huén luyén vé an toan lao dong, vé sinh lao dong;

8. Thot gian hoi hop, hoc tap, tap huan do yéu cau cua TKV hodc duogc
TKYV cho phép;

9. Thoi gian lam cong tac cong doan va tap huin do cong doan cip trén
triéu tap can by cong doan khong chuyén trach theo quy dinh ctia Phap luat;

10. Thoi gio lam viée duge rat ngdn mdi ngay 01 gior dbi véi NLD cao
tudi trong nam cudi ciing trude khi nghi huu;

11. Lao dong nir trong thoi gian cho con ba néu vi ly do khach quan ma
khéng vé cho con bu, & lai lam viéc thi thoi gian lam viée (twong tng véi thoi
gian cho con bii) dugc cong don dé nghi tron ngay lam viéc hodc tra tién luong
lam thém gio doi v6i thoi gian nay.

Dic¢u 6. Thoi gio am viée dbi voi lao dong 6 tinh chat dic thi

1. Lao dong c6 tinh chat dic thu, lam viée khong theo quy dinh vé thoi
gian lam viéc binh thudng, bao gbm:

a) NLD lam cong viéc lai xe, bao v¢, thu kho;

b) NLD lam viéc trong him mo;

¢) NLD lam viéc trén cac phuong tién van tai duong thiy, cac tram ludng
hang hai;

d) NLD khi tham gia cong tac chuyén tai than trén bién;

d) NLD lam viéc theo HDLD mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh
c6 thoi han duéi 12 thang;

/8
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e) NLD nir nudi con nho dudi 12 thang;

g) NLD cao tudi;

h) Lao dong khac theo quy dinh riéng cua TKV.

2. NLD néu tai diém a, b, ¢, d, ¢ Khoan 1 Piéu nay thi cin cir vao diéu
kién hoat dong cu thé cia TKV s& quy dinh chi tiét thoi gid lam viée theo gio
hoic theo ngay hoic theo tuan.

3. Lao dong nir nudi con dudi 12 thang tudi duge nghi mi ngay 60 phut;
NLD cao tudi van con lam viée thi nim cudi ciing truée khi nghi huu duge giam
01 gio 1am viéc trong mot ngdy va van dugc tra di luong.

4. Lao dong nit mdi lan di kham thai hodc thuc hién cac bién phap tranh
thai, ngoai thoi gian dugc nghi theo quy dinh ciia Luat Bao hiém xa hi, thi
dugc nghi thém nira ngay (1/2 ngay) lam viéc, ma van hudng nguyén luong.

Diéu 7. Thoi gio lam thém, 1am dém

1. Thoi gio lam thém ©

a) TKV ¢6 thé yéu cau mdi NLD lam thém khong qua 200 gio/mdt nam,
sau khi thoa thuan véi timg NLD va bao dam diy du cac nguyén tic sau:

- 86 gi¢y 1am thém khéng quéa 50% sb gidr 1am viéc binh thuong trong 01 ngay;

- Tong s6 gio 1am viéc binh thuong va sb gi0 lam thém khong qué 12 gio
trong 01 ngay (néu lam viéc theo tuan);

- Khéng qué 12 gio trong 01 ngay khi lam thém vao ngay nghi 1&, Tét va
ngay nghi hang tuan;

- Tong s gid 1am thém trong 01 thang khong qua 30 gio;

- Néu lam viéc tir 10 gior tré 18n trong ngay (ké ca gid 1am thém) thi trude
khi 1am thém, NLD dugc nghi it nhat 30 phit tinh vao gi¢ 1am thém;

- NLD dugc nghi hodc nghi bi di cac ngay 18, tét, nghi hing nim va cac
ngay nghi cé hudng luong khac theo ding quy dinh cua Phép luat. Trudng hop
khéng durgce bb tri nghi do yéu cau cong viéc thi duge thanh toan tién luong cho
nhiing ngay chua nghi theo quy dinh cta Phép luat va ctia TKV.

b) Viéc t6 chirc lam thém gid tir trén 200 gitr dén 300 gidr trong mdt ndm
dugc thuc hién theo quy dinh cua Phap luat;

¢) Trong nhitng truong hop sau day, TKV ¢6 quyén huy dong NLD lam
thém vao bat ky ngay nao va NLD khong dugc tir chdi:

- Thyc hién 1énh dong vién, huy dong dé bao dam nhiém vu quéc phong, ﬂ(_

—
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an ninh trong tinh trang khan cap vé quéc phong, an ninh theo quy dinh cua
Phap luat;

- Thuc hién cic cong viéc nhim bao vé tinh mang con nguoi, tai san cua
co quan, t6 chire, ca nhan trong phong chéng va khic phuc hau qua thién tai, hoa
hoan, dich bénh va tham hoa.

2. Ché do lam thém 210 dugc thuc hién theo cac quy dinh cua Phap luét
va cac quy dinh ndi bg cua TKV.

3. Sau mdi dot lam thém téi da 07 ngay lién tuc trong thang, TKV phai bb
tri ¢ NLD dugc nghi b sé thoi gian da khong duge nghi. Truong hop khéng
bo tri nghi b du s6 thoi gian thi phai tra luong 1am thém gié theo quy dinh cia
TKV va Phap luat’.

4. Gio 1am viéc ban dém dugc tinh tir 22h dén 6h sang ngay hém sau®.

Muc 2
THOT GIO NGHI NGO1

Diéu 8. Nghi trong git lam viéc’

1. NLP duoc nghi it nhit 30 phit, tinh vao gi¢r 1am viée néu lam viée lién
tuc 08 gid trong diéu ki¢n binh thuong hodc 06 gid trong trudng hop duge rat
ngén thoi gid 1am viée theo quy dinh cta Phép luat. Thoi gian nghi cu thé trong
truomg hop ndy do TKV quy dinh tity thudc vao viéc td chite san xuit cia TKV.

2. Trudong hop lam viéc ban dém, thi NLD duoc nghi giira gio it nhat 45
phut, tinh vao thoi gio 1am viéc.

Diéu 9. Nghi hiing tuin

1. Ngay nghi hing tuan la ngay Cha nhat va thuc hién theo vin ban néi bd
ctia TKV (trir trudng hop cac don vi thuée TKV theo dic thu san xuét kinh
doanh lam viéc theo ca van phai lam viéc vao ngay Chu nhat).

2. Tong giam dbc TKV, nguoi dimg dau don vi thuée TKV c6 quyén
quyét dinh bd tri ngay nghi hing tudn vao ngay cb dinh khac trong tuan dé phi
hop véi dac thu kinh doanh cua don vi. 'ﬂ(-

—
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Diéu 10. Nghi I8, tét
1. NLD dugc nghi lam viéc, hudng nguyén luong trong nhimg ngay 18, tét

sau day'’:
a) Tét Duong lich : 01 ngay 01-01 duong lich;
b) Gid t6 Hung Vuong : 01 ngay 10-3 am lich;
¢) Ngay Chién thing : 01 ngay 30-4 duong lich;
d) Ngay Qudc té Lao dong : 01 ngay 01-5 duong lich;
d) Ngay Qudc khanh : 01 ngay 02-9 duong lich;

e) Tét Nguyén dan: 05 ngay (gdm 01 ngay cudi nam va 04 ngay déu nim
hodc 02 ngay cudi nim va 03 ngay dau nam 4m lich do Téng giam déc TKV,
nguoi dimg dau don vi thuge TKV quy dinh).

2. Ngdy truyén thong coéng nhin Ving Mé- truyén thong Nganh Than
(ngay 12/11) NLD duge nghi viéc hudng nguyén luong.

3. NLD la cong dan nudc ngoai lam viéc cho TKV, ngoai nhimg ngay
nghi 1&, tét duoc hudng nguyén luong theo khoan 1 Piéu nay, con dugc nghi
thém mot ngay tét ¢d truyén dan toc va mot ngay Quédc khanh cua nuée ho va
dugc hudng nguyén luong. Truong hop cé sé ngay nghi nhiéu hon thi thuc hién
theo thoa thuén tai HDLD gitta TKV va NLD'',

4. Néu nhimg ngay nghi I&, tét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay tring
vao ngay nghi hing tuin, thi NLD dugc nghi bu vao ngay tiép theo.

Diéu 11. Nghi hing nim

1. NLD c6 du 12 thang lam viéc tai TKV thi duoc nghi hing nim (nghi
phép ndm) va hudng nguyén luong theo HDLD nhur sau'?:

a) Nghi 12 ngay lam viéc déi v6i nguoi lam cong viée trong diéu kién
binh thudng (twong tng véi mdi thang lam viée duoc nghi 01 ngay);

b) 14 ngay lam viéc dbi v6i nguoi lam cong viée nang nhoc, doc hai, nguy
hiém hodc ngudi lim viée & nhiing noi ¢6 ¢6 didu kién sinh séng khéc nghiét theo
danh myc do Bo Lao dong - Thuong binh va X hdi cha tri phéi hop véi Bo Y té
ban hanh hodc lao dong chua thanh nién hodc lao dong 1a nguoi khuyét tat;

¢) 16 ngay lam viéc ddi véi ngudi lam cong viée dic biét nang nhoc, doc
hai, nguy hiém hodc nguoi lam viée ¢ nhimg noi ¢6 diéu kién sinh séng dac biét
khic nghiét. %,

——r—
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2. TKV ¢6 quyén quy dinh lich nghi hing niam sau khi tham khéo y kién
cua NLD va phai théng béo trude cho NLD.

3. NLD c6 thé thoa thuan véi TKV dé nghi hing nim thanh nhiéu lin
hodc nghi gop toi da 03 ndm mot lan.

4. Khi nghi hang nim, néu NLD di bing cic phuong tién duong bo,
duong sit, duong thily ma s6 ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay
thir 03 tr¢ di duoc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hang nim va
chi dugc tinh cho 01 lan nghi trong nam.

5. NLD dugc nghi hing nim ting thém theo thdm nién lam viéc theo
nguyén tic: Cr 05 nim lam viéc tai cac cong ty con, don vi truc thudéc TKV (trir
thoi gian dd hudng trg cap théi viéc) duge nghi thém 01 ngay theo quy dinh cua
Bo luat Lao dong.

6. Thoi gian nghi hing ndm trong trudng hop NLD ¢6 duéi 12 thang lam
viéc dugce tinh theo ty 1¢ tuong tmg véi sb thoi gian lam viée, 1am tron theo
théang dé tinh ngay nghi twong (g theo nguyén tic sau day:

- Ttr 15 ngay tr¢ 1én: Lam tron thanh 01 théng;

- Duéi 15 ngay: Lam tron thanh nira thang.

7. NLD dugc (mg trudc ngdy phép ctia nim hién tai tdi da khong qua 03
ngay/mét lan {mg trudc, khéng qué 03 lan (g trudc/mot nim lam viée, dong
thoi tong s6 ngay phép tmg trude khéng dugc vuot quéa sbé ngay phép con lai
trong ndm va phai dugc sur phé duyét cua ngudi str dung lao dong.

8. Nguyén tic giai quyét ché do nghi phép nam:

a) S ngay phép trong nam duge thuc hién dén hét ngay 31/12 ctia nam dé;

b) Truong hgp NLD chua duge bd tri nghi h?mg nim do yéu cau cong
viée thi duoc giai quyét nhur sau:

- Pugc tu dong chuyén sb ngay phép con lai vao quy I ctia nim sau (dén
hét ngay 31-3) dé nghi bu;

- TKV khuyén khich cic don vi bé tri cho NLD dugc nghi du phép nam
trong thoi gian quy dinh.

¢) Truong hop déc biét chua dugce nghi bu do yéu cau cong viéc thi dugc
thanh toan tién luong nhimg ngay chua nghi bu theo quy dinh cua TKV va Phap
ludt. NLD phai ¢6 van ban giai trinh va x4c nhan cta lanh dao quan ly truc tiép

ching minh viéc chua dugce bd tri nghi da phép nim 1a do yéu cau cong viée. m

e
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9.NLD ¢o quyén han va trach nhiém:

a) Dang ky truée ké hoach nghi phép nam dé bao dam quyén loi cuia
minh, dong thoi bao dam khong dinh tré cong viéc dugc giao.

b) Pugc thanh toén tién lwong nhitg ngay nghi phép nim chura nghi hét
trong cac truong hop sau day:

- Théi viéc hodc mat viéc;

- Chua hét s6 ngay phép nam do yéu cau cong viéc;

- Tam hodn HPLP trong céc truong hop (Piéu 32 BLLD):

+ Di lam nghia vu quan su;

+ Bj tam gitt, tam giam theo quy dinh ctia Phap luat;

+ Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phép dua vao truong gido dudng,
dua vao co s¢ cai nghién bét bude, co s& gido duc bét budc;

+ Lao dong nir mang thai (tam hoan HDLD theo chi dinh cua bac si hoac
co s kham chira bénh c6 thim quyén);

+ Tam hoan khi dwoc bd nhiém hodc cir lam ngudi dai dién phan vén gop
cua Nha nudcis.

- Céc truong hop khac do TKV va NLD thoa thuan.

10. Lanh dao quén 1y truc tiép ¢6 trach nhiém lap ké hoach, bd tri, sdp xép
va thong bao trude cho NLD trong Phong, Ban, don vi minh lich nghi phép nam,
theo nguyén tic sau:

a) Phai tham khao y kién va bao dam lich nghi phti hop vé6i nhu cau ciia NLD;

b) Khéng lam anh huéng dén hoat dong ctia TKV (khong bb tri cho NLD
nghi phép nim vao nhimg thoi diém can tap trung nhan luc dé phuc vu hoat
dong san xuét kinh doanh hodc cac nhiém vu khan cz‘ip khac).

Diéu 12. Thoi gian dwge coi 1a thoi gian lam viée dé tinh ngay nghi
hﬁng nam

Ngoai thoi gian 1am viée thuc té tai TKV, thoi gian sau day dugc coi la
thoi gian lam viéc cia NLP dé tinh ngay nghi hang nam'*:

1. Thoi gian hoc nghé, tap nghé dé lam viéc cho TKV theo thoi han cam
két trong hop ddng hoc nghé, tap nghé.

2. Thoi gian thir viéc theo HDLD/Hop dong thir viée sau d6 1am viéc cho TKV .

3. Thoi gian nghi viéc riéng c6 huong luong theo quy dinh tai Noi quy nay. %—

PR
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4. Thoi gian nghi viéc khong hudng luong néu duoc don vi dong y, nhung
cong don khong qué 01 thang.

5. Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung cdng don
khong qua 06 thang trong 01 nam.

6. Thoi gian nghi do ém dau nhung cong dén khéng qua 02 thang trong
01 nam.

7. Thoi gian nghi hudng ché do thai san theo quy dinh cia Phap luat.

8. Thoi gian nghi dé hoat dong cong doan theo quy dinh ctia Phap lut.

9. Thoi gian phai nglmg viéc, nghi viéc khong do 16i ctia NLP.

10. Thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cong viéc.

11. Thoi gian bi tam giir, tam giam nhung dugc trd lai lam viéc do duoc
co quan nha nude ¢ thim quyén két luin khong pham toi.

12. Cac truong hop khac do TKV va NLD thoa thuén.

Piéu 13. Nghi theo ché dd Bio hiém xa hi

1. NLD nghi viéc theo ché do thai san, ém dau, tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép thi duoc hudng trg cap theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi.

2. Thoi gian nghi theo céac ché do bao hiém xa hoi dugc coi 1a thoi gian
lam viéc, trir truong hop nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, 6m dau
phai diéu tri dai ngay (phén thoi gian vuot trén 06 thang cong don do tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép va phan thoi gian vuot trén 02 thang cong don do 6m
dau trong mot nam lam viéc khong duogc tinh 1a thoi gian lam viéce tai TKV).

3. Noi dung, thi tuc hudng cac ché do bao hiém xa hoi quy dinh tai khoan
1 Piéu nay duoc thuc hién theo quy dinh ctia Phap luat (khéng 4p dung quy dinh
nay dbi véi NLD lam viéc theo HDLD duéi 03 thang).

Diéu 14. Nghi viée riéng, nghi khéng huwéng lwong

1. NLD duge nghi viéc riéng ma van hudng nguyén luong trong nhimg
truong hop sau day'”:

a) Ban than két hon: 03 ngay;

b) Con két hon: 02 ngay;

c) B6 me dé hoiic bé me bén vo, bén ch(‘")ng chét; vg hodc chéng chét; con
chét (ké ca b, me nudi va con nudi hgp phép): 03 ngay. m

/
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2. NLP dugc phép nghi viéc riéng khong huong luong va phai thong bao
vGi NSDLD trong céc truong hop sau day: ong ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai,
anh, chi, em rudt chét; bd hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

Sé ngay nghi duge thuce hién theo TULDTT.

3. NLD duoc théa thuén véi TKV dé nghi viée riéng khong hudng luong
trong nhimg truong hop sau:

a) Nghi vuot sd ngay duong nhién dugc nghi viée riéng c6 hudng luong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) NLD nghi 6m dau (do sirc khoe yéu, chan thuong, bénh tat) theo
chi dinh (béng vin ban) cta bac si hodac co so kham bénh, chira bénh co
thAm quyén ma sb ngay nghi 6m dau vugt tiéu chuén dugce hudong bao hiém
x4 hgi. Thoi gian nghi viéc riéng trong truong hop nay do bac si hodc co so
kham bénh, chira bénh dugc thanh Idp hop phap chi dinh, nhung khong vugt
qua 01 thang trong 01 nam;

4. Trudng hop NLD c6 hoan canh khé khin, ¢6 nhu cau nghi viéc riéng tir
01 thang tré 1én/mét 1an nghi, nhung khong thudc cac truong hop dugc nghi
viéc riéng khong hudng luong theo quy dinh tai khoan 2, 3 Diéu nay, thi phai
thoa thuan véi TKV dé tam hoan HPLD. Viéc tam hodn HPLD thuc hién theo
quy dinh cia TULDTT.

5. Hoan canh khé khan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay la cac truong
hop sau:

- Nghi viéc c6 ly do chinh dang theo quy dinh tai Néi quy nay;

- Lam nha &, di chuyén chd 6;

- Cai tang than nhan;

- Tim md hodc di chuyén hai c6t liét s7 la than nhén;

- Cac truong hop dic biét khé khan khéc ma ban than phai dich than giai
quyét va dugc su phé duyét cia cap c6 thdm quyén;

- Céc truong hop khéac do hai bén thoa thuan.

5. Truong hop NLD c¢6 nhu cau nghi viéc riéng tir 01 thang tré 1én/mot lan
nghi, nhung khéng thudc cac truong hop duge nghi viéc riéng khong hudng luong
theo quy dinh tai khoan 2, 3 Diéu nay, thi phai théa thuan véi TKV dé tam hodn
HDLD (trir cac truong hgp duong nhién duge tam hoan HPLD theo quy dinh cua
Phap luat thi khéng phai thoa thuan). Thoi gian tam hoan khong duoc tinh 1a thoi
gian lam viéc tai TKV, trir truong hop hai bén c¢6 thoa thuan khac. %
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Diéu 15. Tham quyén gidi quyét cac ché dj nghi

. Trude khi nghi theo ché do (nghi phép nam, nghi viéc riéng khong hudng
lvong, tam hodn HPLD), NLP phai ding ky nghi bing vin ban hodc email theo
quy dinh cta TKV va chi dugc nghi néu dugc cép ¢6 thdm quyén phé duyét.

2. Riéng truong hop nghi viéc riéng c¢6 hudng lwong hodc nghi do dm
dau, thai san, tai nan lao dong va bénh nghé nghiép, NLD dugc quyén nghi ma
chura ¢6 sur phé duyét ciia cap ¢ tham quyén, nhung van phai giri vin ban hoic
email trudc hodc sau khi nghi. Trong trudng hop nay, NLD phai thong bao
(bang van ban/e-mail/dién thoai) cho lanh dao quan Iy truc tiép duoc biét.

3. Tham quyén giai quyét viéc nghi theo ché dé dugc thuc hién theo vin
ban ndi by cua TKV.

4. NLD nghi 6m dau, thai san, tai nan lao dong va bénh nghé nghiép:
Thuc hién theo chi dinh béng van ban cua bac si hodac co s¢ kham bénh, chira

bénh dugc thanh lap hop phap.

Chuong 111
TRAT TU NOI LAM VIEC/ TRAT TU LAO PONG

Diéu 16. Chip hanh s chi dao, diéu hanh

1. NLD lam viéc tai TKV phai chép hanh su chi dao, diéu hanh cia céc
cip quan ly va cac quy dinh c6 lién quan, cu thé nhu sau:

a) Chép hanh su chi dao, diéu hanh cua lanh dao cép trén;

b) Chdp hanh cic quyét dinh phin cong céng viée, didu dong, diéu
chuyén, b tri cong tac phit hop véi quy dinh ctia Phap luat va cia TKV;

2. Trong qua trinh lam viéc, néu NLD c¢6 cin cir xac dinh va chimg minh
viéc thue hién cong viéc khong diung quy dinh cua Phap luat va/hodc cua TKV
thi thuc hién nhur sau:

a) NLD lap tire kién nghi véi 1anh dao quan ly truc tiép va duoc quyén tir
chéi thuc hién cong viéc;

b) Néu lanh dao quan ly truc tiép vAn yéu cau thuc hién (bing van ban/e-
mail/dién thoai) thi NLD phai bdo cdo ngay bang van ban (hozc email) 1én cép
c6 tham quyén cao hon va thuc hién nhur sau:

- Néu NLP chimg minh duoc viéc d6 trai voi quy dinh cia TKV nhung
khong trai quy dinh ctia Phap luat, dong thoi cap 6 thim quyén cao hon yéu cau %
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tiép tuc thuc hién cong viéc (ké ca truong hop khong nhén dugc chi dao cua cap
¢ tham quyén cao hon) thi NLD van phai thuc hién nhung khéng phai chiu
trach nhiém do viéc thuc hién céng viéc gdy ra. Trudng hop cp c6 thim quyén
cao hon chi dao khong thuc hién cong viéc thi NLD can thong bao lai cho lanh
dao quan ly truc tiép va duoc quyeén tir chdi thuc hién cong viéc;

- Néu NLD chimg minh dugc viée d6 trai v6i quy dinh ctia Phép luat thi
duogc quyeén tir chdi thuc hién trong moi truomg hop.

3. Lanh dao quan ly truc tiép c6 trach nhiém phan cong cong viéc, lap
chuong trinh, ké hoach cong tac va danh gia két qua cong viéc ciia NLD dugc
giao quan ly, bao dam su céng bing, khach quan, minh bach, phii hop véi ning
luc, s& truong, trinh d§ chuyén moén ciia NLD va diéu kién thuc té tai don vi.

Pi¢u 17. Thue hién cong viée

1. Trach nhiém ctua NLD khi thuce hién cong viéc:

a) NLD phai chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cong viéc duge giao.
Khi tiép nhan ménh Iénh, cong viéc hoac hudng dan cta lanh dao cz‘ip trén (hoac
ngudi phu trach/hodc khach hang), NLD phai ling nghe, néu can thi phai ghi
chép; néu chua rd, chua hiéu thi phai hoi lai; néu con phén van thi trao doi, kién
nghi, gop y; dong thoi, phai nghién ciru k¥ va chuén bi chu ddo dé viéc trién
khai thuc hién dat két qua, hiéu qua cao nhat, khong dé xay ra sai sot, thiét hai
hodc cac hau qua bat loi khac do 15i chu quan;

b) Thuc hién cong viéc theo ding nhiém vy, quyén han va hoan thanh
cong viéc theo ding thoi han, s6 lugng, chét lugng;

¢) Thue hién nhiém vu theo ding chi tiéu vé s6 luong, chat luong hodc ké
hoach cong viéc trong truong hop TKV ¢6 giao chi tiéu vé s lugng, chat luong
hodc ké hoach cong viéc cu thé cho NLD pht hop véi céc théa thuan trong
HDLD va céc quy dinh ndi bo cua TKV; |

d) Chap hanh quy dinh vé thoi gid lam viée, chét luong cong viée, dao
dirc nghé nghiép va quan ly tai san khi thuc hién cong viéc & trong hodc ngoai
tru so cua TKV.

d) Xay dung, gin gilr va bao v€ uy tin, hinh anh, thuong hiéu cia TKV
trong giao dich, quan hé cong viéc véi cac doi tic va cic co quan Nha nude.

2. NLD phai chu dong cac bién phap phdi két hop cong tac, lam viéc,
tuong tro gitp do 1an nhau dé thuc hién tot cong viéc duge giao, nhung khéng

duoc lam thay, lam ho cong viéc cua ngudi khac vi lgi ich ca nhan. %—.
e
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3. Khi thuc hién cong viéc lién quan dén tién bac, tai san hodc trach
nhi¢ém quan 1y, diéu hanh, trach nhiém phap ly, thi phai lap bién ban hodc vin
ban lam viéc theo quy dinh cua TKV.

4. Truong hop phat sinh kho khan, vudéng mic khi tac nghiép hodc khong
thong nhat y kién trong qué trinh phdi hop thuc hién cong viée thi NLD phai béo
cdo dé xin y kién ctia lanh dao quan 1y truc tiép hodc cip 6 tham quyén cao hon.

Diéu 18. Hanh vi bi cim khi thwe hién cong viée

1. St dung thoi gian, dia diém, phuong tién, tai san cua TKV (hoac tai san
ma TKV duogc giao quan ly) va‘hoac quyén han, chirc vu do TKV giao vao muc
dich tu loi, ca nhan.

2. Gay sach nhiéu, tr& ngai khi thuc hién cong viéc véi nguoi khéc (bao
gom NLD khéc trong ndi bd hodc ddi tac ciia TKV).

3. Gay mit an toan ddi v6i bi mat cong nghé, bi mét kinh doanh, quyén s
hitu tri tu¢ cia TKV hodc tiét 16 bi mét cong nghé, bi mat kinh doanh, s& hitu tri
tué ctia TKV cho t6 chire, ca nhan khong thude ddi trong duge nhin thong tin.

4. Hity hoai, chiém doat, ¢6 y 1am hu héng hodc gy lang phi tai san cua
TKV trong qua trinh lam viéc.

5. Khong bao vé tdi da loi ich ctia TKV (bao gdm ca cac lgi ich lién quan
dén uy tin, hinh anh, thuong hiéu).

6. Tu y roi bo vi tri hodc may moc thiét bi khi 1am viéc theo ca hodc khi
van hanh céc trang thiét bi chuyén ding hién dai (trudong hop hét gidr lam viéc
ma nguoi 1am thay chwa dén, NLD phai bio cdo nguoi phu trach dé xi 1y).

7. Van chuyén nguoi, hang héa, hanh 1y, vii khi, chat phéng xa, chét phé
thai doc hai, chat ma tay tréi v6i quy dinh cia Phap luat, va cac chit bi cim
khéc theo quy dinh cua Phap luat.

8. Mang diém, bit Iira, dién thoai di dong, thudc 14, thudc lao (ké ca mang
theo nhung chua sir dung) vao trong ham 10; hodc khéng duge phép nhung tu y
mang céc chat gay chay nd hodc dé gay chay né vao khu vue cdm: khu vuc chira vét
liéu nd; khu vue chira xing dau va cac khu vuce c6 nguy co dé gy chay nd; Mang
chat doc, vii khi, cong cu hd tro vao noi lam viée (trir nhitng nguoi dugc phép mang
theo khi lam viéc dé thuc hién nhiém vu duoc giao nhu bao vé, tho min...);

9. Gy mat trat tu cong cong, can tré hodc chéng lai ngudi thi hanh cong
vy; Xam pham than thé, xtc pham danh duy, nhéan phﬁm cua nguoi khac hoac
thuc hién céc hanh vi qudy rdi tinh duc; ZJL

G
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10. Str dung rugu, bia, cic dd udng co con trong khi lam viéc (trir truong
hop lién hoan tai céc hdi nghi, cugc hop do don vi to chire, tiép khach déi ngoai
theo chuong trinh 1am viéc duogc cip c6 thdm quyén dong ¥); Str dung cac chat
gay nghién khac hoac hat thudc 14 tai khu vuc cam hat thube trong khi lam vigc;
Pén noi 1am viéc trong tinh trang say ruou, bia hodc trang thai hung phén, trc
ché do str dung chit kich thich, chat gdy nghién;

11. Vi pham céc Ludt vé an toan giao théng (ddi véi cong nhan 14i xe, 14i
tau khi didu khién phuong tién vén tai la tai san cia TKV).

Diéu 19. Y thire, tic phong tai noi lam viée

1. Khi str dung thoi gian lam viéc:

a) NLD phai bao dam thoi gian lam viéc theo quy dinh ciua TKV, dén va
vé ding gio;

b) Néu phai di mudn, vé sém vi ly do chinh déng thi phai xin phép va
duge su dong ¥ ctia 1anh dao quan ly truc tiép;

¢) Néu can lam viéc ngoai gio, thi phai ding ky va dugc cdp c6 tham
quyén déng y theo quy dinh cia TKV.

2. Khi thyc hién cong viéc:

a) NLD c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac ké hoach cong viéc theo su
phan cong ctia 1anh dao quan 1y truc tiép;

b) Str dung hét thoi gio 1am viée tiéu chuén cho cong viée duge giao.

3. Khi dén co quan lam viéc:

a) Chiu su kiém tra ctia nhan vién bao vé, nhan vién an ninh (néu can thiét);

b) Sép xép noi lam viéc gon gang, ngan nap va vé sinh sach s&;

¢) Phai ludn giir tac phong cong nghiép, lam viéc nghiém thc va lich su;

d) Khong dugc lam viéc riéng, ngu, choi tro choi dién tir trong gio lam vigc;

d) Khong vao phong lam viéc cua don vi, cd nhan khac khi khong co
ngudi, trir truong hop phét hién hodc xir 1y cac su ¢d vé dién, ngap nude, chay
nd, ké gian dot nhap;

e) Pé phuong tién di lai, cong cu 1am viée ding noi quy dinh;

g) Khi ¢6 sur ¢d nguy hiém xay ra thi phai khan truong xi 1y kip thoi, ké
ca viéc lién hé vai clru hoa, cong an, y té theo cac sb dién thoai khan cép;

h) Tuan thu céac quy dinh cua TKV vé chuén muc dao dirc nghé nghié€p va
hanh vi tmg xur.

5
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Diéu 20. Giao tiép, rng xir va quan hé cong tic

1. Ddi véi doi tac, co quan quan ly nha nudc, co quan cép trén:

a) Phai phuc vu chu ddo, tan tuy va co6 tinh than cau thi;

b) C6 thai do hoa nha, niém nd, an can, van minh va lich su;

¢) Ludn cé trach nhiém xdy dung, giit gin, bao vé va phat trién uy tin,
hinh &nh, thuong hiéu, van hoa doanh nghiép cia TKV.

2. Béi voi dong nghiép va can bg, nhan vién khéac trong ndi bd TKV va
trong T6 hop Tép doan Cong nghiép Than - Khodng san Viét Nam:

a) Phai c6 thai do lich sy, ton trong, léng nghe va tiép thu y kién cta
dong nghiép;

b) C6 hanh vi, thai d6 diing muc, cong bing, vé tu, khich quan va trung
thuc trong viéc dua ra nhimg nhan xét, danh gia;

¢) Khéng duoc giy khé khin cho dong nghiép va phai duge su dong y cia
lanh dao quan ly truc tiép (hodic cip ¢ tham quyén) khi phdi hop cong tac véi
cac ca nhan, don vi khac;

d) Tich cuc xay dung, duy tri va phat huy tinh than doan két néi bo.

Diéu 21. Trang phuc tai noi lam viéc

1. TKV di trang bi day du dong phuc thi NLD c6 trach nhiém tun tha
viéce str dung dong phuc theo diing quy dinh ctia TKV.

2. NLD phai sir dung trang phuc va dé dau téc gon gang, lich su, nghiém

tuc, an toan va hop vé sinh, phtu hgp véi cong viéc va van hoa noi lam viéc.

Chuong IV
AN TOAN VA VE SINH LAO PONG

Diéu 22. Bio hd va an toan lao dong'®

1. Trach nhiém cta TKV:

a) Trang bi day du phuong tién bao ho lao dong, trang phuc lam viéc theo
quy dinh cua Phap luat va cia TKV, bao dam an toan lao dong, v€ sinh lao dong
va cai thién diéu kién lao dong cho NLD;

b) T6 chirc huan luyén, hudng din cac tiéu chuan, quy dinh, bién phép an
toan, v¢ sinh lao dong cho NLD theo dinh ky hoac dot XUuat; M

—

16 Piéu 137, 138 Bj ludt lao dong
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c) Ping ky, kiém dinh theo quy dinh déi véi cac loai may, thiét bi, vat tu,
cée chat ¢6 yéu cau nghi¢m ngit vé an toan lao dong, vé sinh lao dong!’. Dinh
ky kiém tra, tu stra mdy mdc, thiét bi theo tiéu chuan an toan lao dong, vé sinh
lao dong; dong thoi, danh gia cdc yéu td nguy hiém, ¢6 hai tai noi lam viéc dé dé
ra cac bién phdp loai trir, giam thiéu cac mdi nguy hiém, c6 hai va cai thién diéu
kién lao dong, cham séc sirc khoe cho NLD;

d) Thong tin ddy du vé tinh hinh tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, cc
yéu td nguy hiém, c6 hai va céc bién phép bao dam an toan lao dong tai noi lam
viéc cho NLD.

d) Tai noi lam viée, noi dat may, thiét bi va noi cé yéu tb nguy hiém, doc
hai trong pham vi co quan phai bé tri phuong tién, dung cu dé giai quyét sur cb
va ¢ ndi quy, bang chi dan vé an toan lao dong, vé sinh lao dong dit & vi tri dé
thiy, dé doc;

e) Thuc hién ngay nhimg bién phép khic phuc su ¢6 hodc ra 1énh ngumng
hoat dong tai noi lam viéc hodc ngimg hoat dong déi véi méy moc, thiét bi trong
truong hop phat sinh nguy co gdy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cho t&i khi
nguy co duge khic phuc;

g) Tham vin Céng doan co s& hodc dai dién tap thé lao dong khi xdy
dung ké hoach va thuc hién cac hoat dong bao dam an toan, vé sinh lao dong.

2. Trach nhiém cua NLD:

a) Thuc hién nghiém tic Chi thj s6 148/CT-VINACOMIN ngay
21/8/2012 cua Téng giam déc TKV vé viéc khong sir dung rugu, bia, do uéng
c6 con trude va trong gio lam viéc, gio nghi trua.

b) Chap hanh céc quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé
sinh lao dong c¢ lién quan dén cong viéc, nhiém vu dugc giao;

¢) Tuén thu cac quy dinh, huéng dan vé viéc st dung, van hanh va bao
quan may méc, trang thiét bi, phwong tién 1am viéc. Néu lam mét hodc hu hong
thi phai boi thuong.

d) Phai sir dung ding céc trang thiét bi bao ho lao dong, trang phuc
lam vigc, céac phuong tién bao vé ca nhan dd duge TKV trang bi khi lam
viéc (néu co);

d) Béo céo kip thoi v6i nguoi ¢6 trach nhiém khi phat hién nguy co giy
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, nguy co gdy doc hai hoic su ¢6 nguy hiém; %.

7 Piéu 23 Nghj dinh s6 45/2013/ND-CP o
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e) Tham gia cép ctru va khéc phuc hau qua tai nan lao dong, su c6 khi ¢6
[énh ctia cap ¢6 tham quyén;

g) Khéng duoc tu y st dung may méc, trang thiét bi lam viée néu khéng
duge giao sir dung. Nguoi duoc giao quan Iy may mée, trang thiét bi lam viéc
khong dugc tu y giao cho nguoi khong co trach nhiém quan ly va sir dung.

Piéu 23. V¢ sinh lao dong

1. TKV ¢6 trach nhiém bao dam noi lam viéc thoang, mat, dat tiéu chuén
anh sang, vé sinh moi truong va do am, nong, on, rung, cting nhu cac yéu td co
hai khéc phai hop quy chuan theo quy dinh ctia Phép luat.

2. NLD c¢6 trach nhiém bao dam noi lam viéc luén gon gang, ngan nip,
sach s&, bao dam vé sinh moéi truong va vé sinh cho.timg loai may mac, thiét bi,
phuong tién lam vi¢c dugce giao.

Diéu 24. Phong ngira tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p'®

1. TKV ¢6 trach nhiém:

a) Lap ké hoach, bién phép an toan lao dong, vé sinh lao dong va cai thién
diéu kién lao dong.

b) X4y dung phuong 4n xir ly sur ¢d, tmg ciru khan cip va dinh ky t6 chirc
dién tap. Trang bi phuong tién k¥ thuat, y té dé bao dam {mg ctru, so ctru kip
thoi khi xay ra su ¢d hodc tai nan lao dong.

¢) T6 chitc va hd trg toan bd chi phi kham sirc khoe dinh ky cho NLD 01
lan/nam (ddi vai lao dong lam cong viée dic biét ning nhoc, doc hai khdm mét
nam 02 1an).

2. Trach nhiém cua NLD:

a) Khi phét hién nguy co xay ra mét an toan lao dong hoic su cb xay ra,
nhu: tai nan lao déng, bénh nghé nghiép, chay nd, hu hong méay méc, thiét bi,
phuong tién lam viéc..., NLD phai nhanh chéng thuce hién cac bién phéap sau:

- B4o ngay cho ngudi ¢6 trach nhiém hodc cp c6 tham quyen;

- Tham gia cap ciru, khic phuc hau qua tai nan lao dong (néu co);

- Tién hanh ngay céc bién phap ngin chin su cd/nguy co mat an toan
lao dong;

- Bao vé hién truong vu tai nan cho dén khi cép ¢ tham quyén hodc co
quan chirc nang tham gia xur ly. m’

e

¥ Muc 3 Chuong IX B9 ludt lao dong
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b) NLD c6 quyén tir chdi 1am cong viéc hodc roi bo noi lam viéc ma van
duoc tra du luong va khong bi coi 1a vi pham ky luat lao dong khi thay rd co
nguy co xay ra tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, de doa nghiém trong tinh
mang hodc strc khoe ctia minh hodc ctia nguoi khac va phai bdo ngay véi lanh
dao quan ly truc tiép (hodc ngudi c6 trach nhiém); c6 quyeén tir chdi trd lai noi

lam viéc néu nhitng nguy co do chua duge khac phuc.

Chuong V
BAO VE TAI SAN VA Bi MAT KINH DOANH

Diéu 25. Bio vé tai sin

1. NLD c¢6 trach nhiém bao vé phuong tién lam viéc va céc tai san khac
cua TKV trong sudt qua trinh lam viéc tai TKV. Khi phat hién hanh vi xam
pham tai san, thi phai c6 bién phap ngén chan kip thoi hodc bao ngay cho Lanh
dao quén 1y truc tiép (hodc ngudi ¢ trach nhiém) dé can thiép, xir ly.

2. NLD khéng duoc di chuyén tai san dén noi khac trong pham vi co quan
néu khéng xuét phét tir yéu cu cong viée hoic khong do lanh dao quan ly truc tiép
(hodic cip c6 tham quyén) yéu cau. Khi can mang tai san ra, vio co quan thi phai
ding ky vai Van phong hodc nguoi c¢é trach nhiém quan ly tai san va xuat trinh
gidy t& hop 18 (néu c6 yéu cau), trir truong hop tai san dugc trang bi cho c4 nhan.

3. NLD c¢6 nghia vu tuéin thii cac quy dinh vé phong chdy, chira chay ctia
Phap luat va ciia TKV; khéng st dung cic trang thiét bi ma Phap luat va/hodc
TKV khéng cho phép. Ngudi quan 1y don vi phai dé xuit trang bi ddy du va
thudng xuyén kiém tra trang thiét bi phong chay, chira chay ctia don vi minh.

4. NLPD dugc giao quan 1y tai san phai c6 trach nhiém quan ly, gitr gin tét,
khong dé ngudi khéc sir dung, chiém doat hodc lam hu hong; dong thoi, phai
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi tai san va tuan thi nghiém dinh muc vé tai
san, vat tu, nguyén/nhién/vat liéu (néu co).

Piéu 26. Quan 1y va bao mit thong tin, tai liéu, bi mét kinh doanh
cia TKV

1. NLD ¢6 trach nhiém quan ly, giir gin an toan va bao mat céc ho so, tai
liéu, sb liéu, chimng tir, thong tin, tai san thuéc danh muc bi mat cong nghé, bi
mat thong tin cia TKV; cu thé: thong tin vé nhén su, tien luong, du an dau tur...
trong qué trinh lam viéc theo quy dinh ctia Phap luat va ciia TKV. Néu vi pham %

—
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quy dinh vé cong tic bao mat thi tiy theo tinh chit cia hanh vi va mirc do vi
pham sé& bi xir Iy vi pham ky luat lao dong hodc dé nghi truy t6 trach nhiém hinh
su theo quy dinh cta Phap luat.

2. NLD khi tham du cac cudc hop hodc tham gia giai quyét cong viéc co noi
dung can bao mat hodc dugc yéu cau gitr bi mat, thi khéng dugc trao ddi hodc dua
tai liéu, thong tin cho ngudi khéng ¢6 trach nhiém xem, giir va tiép nhan.

3. NLD khéng duoc tir ¥ di chuyén, cho muon, mang tai liéu lién quan
dén cong viéc ra khoi noi lam viéc khi chua duge su déng y cua lanh dao quan
Iy true tiép. Trudong hop muon tai lidu, thi phai ky nhan; néu tai liéu quan trong,

thi phai dugc su déng y ctia cip c6 tham quyén.

Chwong VI
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 27. Hinh thire xir Iy vi pham ky luit lao dong'’

1. Khién trach (bing van ban).

2. Kéo dai thoi han nang luong khong qué 06 thang; cach chirc.

3. Sa thai.

Diéu 28. Tham quyén xir Iy ky luit lao djng®

Nguoi dai dién theo Phép luat cia TKV va nguoi duge Gy quyén giao két
hop dong lao dong c¢6 quyén xir ly vi pham ky luat lao dong dbi véi NLD theo
phén cip, ty quyén ctia Nguoi dai dién theo Phap luat cia TKV.

Diéu 29. Nguyén tic, trinh tw xir Iy ky luit lao dong

1. Nguyén tic xir ly ky ludt lao dong thuc hién theo quy dinh tai Piéu 123
B¢ luét lao dong.

2. Trinh tu, tha tuc xur ly vi pham ky luat lao dong dugc thuc hién theo
ding quy dinh tai Didu 30 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia Bo ludt Lao dong.

Piéu 30. Xac dinh mire do thiét hai®!

1. NLD lam phét sinh thiét hai vé tai san trong qua trinh 1am viéc cho TKV
hodc do vi pham ky ludt lao dong dugc xac dinh mirc d¢ nghiém trong nhu sau: m

p—

' Piéu 125 BY luat lao dong
2 Khoan 4 Diéu 30 Nghi dinh 56 05/2015/ND-CP
2! Piéu 32 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP
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a) Thiét hai c6 gia tri khong qué 10 thang luong tdi thiéu ving do Chinh
phti cong bé tai noi NLD lam viéc? duge coi la khong nghiém trong;

b) Thiét hai trén 10 théng luong téi thiéu ving dén 20 thang lwong t6i thiéu
vung do Chinh phu cong b6 tai noi NLD lam viée duoc coi 1a nghiém trong.

¢) Thiét hai trén 20 thang luong t6i thiéu viing do Chinh pht céng b tai
noi NLD lam viéc dugc coi l1a dac biét nghiém trong.

2. Thiét hai dén loi ich cia TKV va té hop Téap doan Cong nghiép Than —
Khoéng san Viét Nam (bao gdm thiét hai vé vat chét va thiét hai phi vét chét
nhu: thuong hiéu, uy tin, hinh anh, moi truong lam viéc cua TKV.

Diéu 31. Hanh vi vi pham bi xir Iy ky luét lao dong theo hinh thire
khién triach

1. Hanh vi vi pham quy dinh vé thoi gio lam viéc ma khéng c6 1y do
chinh déng hodic khong duoc su dong y ctia lanh dao quan Iy truc tiép:

a) Pén mudn hoic vé sém hodc roi bé noi lam viée trén 30 phit tir 02 lan
tré 1én trong 01 tuan hodc 04 lan tré 1én trong 01 thang;

b) Pi mudn hoic vé sém hodc rdi bo noi lam viée dudi 30 phut tir 08 lan
tro 1én trong 01 théng;

¢) Tu y nghi viéc dudi 03 ngay cong don trong 01 thang;

d) Tu y nghi viéc dudi 10 ngay cong dén trong 01 nam.

2. Hanh vi vi pham quy dinh v& tmg xir, giao tiép tai noi lam viéc:

a) C6 161 néi hodc hanh dong qudy rdi tinh duc, miét thi, ling nhuc, xtic
pham df“mg nghiép hodc doi téc ciia TKV;

b) Bi lanh dao quan 1y true tiép (hodc cip c6 thim quyén) nhic nhd (bang
vin ban/e-mail) vé hanh vi trong giao tiép, img xtr v6i dong nghiép hoac doi tac
cua TKV.

3. Hanh vi vi pham quy dinh vé ¥ thirc, téc phong tai noi lam viéc va/hoic
trong gio lam viéc:

a) Gay tiéng on hodc ¢6 hanh vi khac lam mat trat tu;

b) Ludi nhéac, ngt hodc lan cong trong gio lam viéc;

c) D6t Itra, dun ndu do an dudi moi hinh thac va phuong tién (trir truong
hop dugc cap c6 tham quyén cho phép);

d) Sur dung rugu, bia, cac do uéng ¢ con trong khi lam viéc (trir truong
hop lién hoan tai cac héi nghi, cude hop do don vi t6 chire, tiép khach déi ngoai
theo chuong trinh lam viéc duoc cip ¢6 thdm quyén dong ¥); ZK,

PP

2 Khodn 1 Diéu 130 Bé luat lao déng
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d) Hut thude tai noi cdm hut thude;

e) Choi tro choi trén may tinh hodc sir dung mang internet khong pht hop
voi muc dich cong viée trong gio lam viéc;

g) An qua hoic 1am viéc riéng trong thoi gian lam viéc (trir truong hop co
quan, don vi t6 chitc cac hoat dong sinh hoat chung va dugc cip ¢ thim quyén
cho phép thuc hién, nhu: t6 chire sinh nht, lién hoan, vui choi, giai tri, ...);

h) Khac nhd; xa rac bira bai; viét, vé bay hodc c6 hanh vi khac lam mat
vé sinh;

i) Dé phuong tién di lai, cong cu lam viéc, d6 ding c4 nhan khéng dung vi
tri quy dinh;

k) Tu y thay di vi tri lam viéc ma khong dugc 1anh dao quén ly truc tiép
cho phép hoic yéu cau;

1) Khong sip xép, cét giir hd so, tai liéu, phuong tién, thiét bi, dung cu
lam viéc ngdn nip, gon gang va sach sé.

4. Hanh vi vi pham quy dinh vé trang phuc tai noi lam viéc:

a) Khong stir dung hodc str dung khong ding trang phuc (hodc bao hé lao
dong) theo quy dinh;

b) Khong deo thé can bd nhan vién (hodc phu hiéu) khi lam viéc (néu o).

5. Hanh vi vi pham quy dinh vé thuc hién cong viéc:

a) Khong hoan thanh cong viéc theo khéi luong, chat luong, tién do duogc
giao (bang vin ban/e-mail) theo yéu ciu cong viéc hodc theo thoa thuan trong
HDLDB/hodc van ban khac va/hodc quy dinh ctia TKV;

b) Thuc hién sai chltc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao, nhung chua
gdy thiét hai hodc gay thiét hai khong nghiém trong cho TKV;

c) Khong thuc hi¢n ding céc quy dinh, quy trinh nghiép vu ctia TKV
va/hodc cua Phép luat, nhung chua gay thiét hai cho TKV;

d) Khéng sir dung hodc sir dung khong ding mau biéu, sb liéu, tai liéu,
thong tin theo yéu cau cong viéc hodc/va theo quy dinh cua Phap luat;

d) Khong thuc hién hoac thuc hién khong dﬁy da (hodc khong chinh xéc;
khong ding thoi han) ché do théng tin, bao cdo, thong ké theo yéu cau cong viéc
hodc theo quy dinh ctua Phép luat;

e) Khéng chip hanh hodc thuc hién sai ménh 1énh hop phap cua cép
c6 tham quyén (hodc lanh dao quan ly truc tiép) nhung chwa giy thiét hai
cho TKV;
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g) Vi pham dao duc nghé nghiép cua TKV;

h) Lam thay hodc lam ho cong viéc cua nguoi khac ma khong duge lanh
dao quan ly truc tiép cho phép hoic khong vi lgi ich chung ctia TKV;

i) Khong chap hanh thong bao cia cdp c6 thim quyén trong céc truong
hop duoge cir di ddo tao hodc yéu cau tham gia gidng day/dao tao ndi bd ma
khong co ly do chinh dang;

k) Bo céc cudce lam viéc, cude hop, dao tao ma khdong co ly do chinh dang.

6. Hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly tai san:

a) St dung dién thoai, cac tai san, thong tin cia TKV hodc khai thac
thong tin trén mang vi muc dich tu loi, cd nhan;

b) Tu y dich chuyén tai san khi chua duogc su cho phép ctia cép c6 tham
quyén hodc ngudi ¢é trach nhiém quan ly;

¢) Vi pham quy dinh v& bao quan, bao dudng may moée, trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, vat tu, hang hoa duoc giao quan ly;

d) V6 y lam mat, hong, mat tac dung hodc ldng phi tai san (trir truong hop
bat kha khang) ma gay thiét hai khong nghiém trong.

d) Thiéu tinh than trach nhiém dan dén truc tiép hodc gian tiép lam mét,
hong, mit tac dung hodc lang phi tai san ma gay thiét hai khéng nghiém trong.

7. Hanh vi vi pham quy dinh vé bao mat thong tin:

a) Khong sip xép, cat giir ho so, tai liéu, phuong tién, thiét bi, dung cu
lam viéc an toan va bao mat;

b) Khong huy ban thio, tai liéu can loai bo;

¢) Truc tiép hodc moc ngodc voi NLD khac thuge TKV dé cung cép cac
théng tin vé ché do, chinh sch, san phim, dich vu ctia TKV cho céc di thu
canh tranh truc tiép, nhung chua giy ra thiét hai cho TKV.

8. Hanh vi vi pham quy dinh vé an toan va vé sinh lao dong:

a) Khong thuc hién hodc thyc hién khong ding cac quy dinh vé phong
chéy chita chay va phong chéng thién tai;

b) Khong tit may tinh khi hét gio lam viéc;

c¢) Khong tat céc trang thiét bi dién (nhu: dén chiéu sang, quat, cdy nudc
noéng lanh, may huy gidy ...) néu 1a nguoi sau clng roi khoi noi lam viée;

d) Khéong chip hanh céc bién phap bao dam an toan lao dong, vé sinh

lao dong; m
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d) Khong kip thoi béo cdo cho nguoi ¢6 trach nhiém quan ly khi phét hién
nhiing dau hiéu mét an toan lao dong;

e) Khong 4p dung cac bién phap ngin chin kip thoi khi su ¢d xay ra hodc
phat hién nhirng du hiéu mét an toan lao dong hodc mat an toan vé tai san.

9. Hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly lao déng cap dudi:

a) Khong ph6 bién, kiém tra, don ddc hodc yéu cau NLD thude quyén
quan ly truc tiép clia minh chip hanh cac quy dinh tai N6i quy nay va cic quy
dinh khac cua TKV va cta Phép luit;

b) Khéng quan ly chit ché, dan téi viéc NLD thudc quyén quan ly cua
minh gay thiét hai nghiém trong cho TKV.

Diéu 32. Hanh vi vi pham bi xir ly ky luat lao dgng theo hinh thire kéo
dai thoi han nang lwong khong qua 06 thang; ciach chire

1. Hanh vi vi pham quy dinh vé thoi gio lam viéc ma khoéng c¢6 ly do
chinh dang hodac khéng dugc su déng y cua Lanh dao quan ly truc tiép:

a) Nghi viéc tir 03 ngay dén dudi 05 ngdy cong don trong 01 thang;

b) Nghi viéc tir 10 ngay dén dudi 20 ngay cong don trong mot nam.

2. Hanh vi vi pham quy dinh vé tmg xit, giao tiép tai noi lam viéc, tuy
chua bi xtr ly vi pham ky ludt lao dong nhung bi 1anh dao quan ly truc tiép hodc
cap c6 tham quyén nhic nho (bang e-mail hodic van ban) tir 03 1n trds 1én trong
khoang thoi gian 06 thang lién tiép ma khong khic phuc:

a) C6 101 ndi hodc hanh dong quay rdi tinh duc, miét thi, ling nhuc, xtc
pham ddng nghiép hodc déi tac cia TKV:

b) Cé hanh vi khéng chuan muc trong giao tiép, ng xir voi dong nghiép
hogc ddi tac ciia TKV.

3. Hanh vi vi pham quy dinh vé ¥ thrc, tac phong tai noi lam viéc:

a) C6 hanh vi géy rdi mang tinh bao luc;

b) C6 hanh vi lam anh hudng/thiét hai khong nghiém trong dén vin hoa
doanh nghiép, uy tin, hinh anh, thuong hiéu ctia TKV;

¢) Gay mat doan két néi bo hoic 16i kéo, kich dong, ép bude, de doa
ngudi khac gdy mat doan két ndi bg;

d) Bao céo, t6 cdo, tung tin dén sai su that hodc boi nho, 1am anh hudng
dén uy tin, danh du cua cé nhan, tép thé NLD va co quan, don vi;

d) Bao che, khuyén khich NLD khac vi pham Noi quy nay va/hoac cac
quy dinh khac cua TKV; %’

——
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